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Biiro Yonetim Alani

Buro y6netimi alani altinda yer alan mesleklerde,
sektdrun ihtiyaglari, bilimsel ve teknolojik gelismeler
dogrultusunda gerekli mesleki yeterliklere sahip,
gelismelere uyum saglayan nitelikli meslek elemanlari
yetistirmek amacglanmaktadir.
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Egitim
Ogrencilerimize bilgisayar laboratuarlarinda
bilgisayar, donanim, MS Office, fotokopi ve ofis

NEDEN BURO YONETIMi?

Her konuda oldugu gibi eqtim sisteminde de gelisen ve deisen dinya
sarfiarint yakindan takip eden tlkemizin, ¢ag yakalama noktasinda son yilarda
yapmis oldudu deisiklere bakidiginda meslek liselering olan ihtiyacin farking
variimis ve meslek liselerinin sayisini gelismis Ukelerdeki sayisal oranlar
yakaladigini- g6zlemlemekteyiz. Bu badlamda okulumuzda da Ulkemizin
gelismesing katki saglayacak profesyonel manada istihdama hazir hale
gefirimesi dstinlen ara eleman ihtiyaci kapsaminda biiro yonetimi
beliminde st dgrenime ve sektore hazir elemanlar yetistiriyoruz.

sistemleri gosterilmektedir.
Sirketlerdeki yazigsmalar, iletisim ve protokol

kurallari ile tanitim ve reklam gibi egitimler
almaktadirlar.
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BURO YONETIMI
U o O . . Programdan mezun olan égrencilerimiz ofis A@lZ Ve DIS SAGL[G’
TANITIM BROSURU Pl e ool kurumarea) s mkan bunakiad

isteyen 6grencilerimiz asagida gosterilen
0 o . R Universite programlarina ek puanla girebilir.
BURO YONETIMI Adalet Bakanligr’'nin agmis oldugu kitaplhk
sinavlarina 10 Parmak klavye ile katilarak
memur olma sansina sahip olur ve egitimini
devam ettirebilir.

arag geregleri ile faks kullanimi ve on parmak F
klavye egitimi verilmektedir.

Yazisma teknikleri, organizasyon ve
planlama ile bir sirketin dosyalama ve arsivleme

Pazarlama
J Kendine Guvenenler
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Biro yanetimi programi alaninda uzman Gdretmenler tarafindan; etkin ilefisim
Saglik Yonetimi (EA)

- ae9: - J i Nerr (@R . kurabilen, bilgisayar programina hakim, on parmak hizl klavye yazma, temel
Stealdliskilepkumak 17748, (}f»i : : v On Lisans Programlar (TYT) Saﬂgllk{Alanlnda borev U ekonom yér?etirgveporgganizasyona hakim pprofesyonel ma\:lyadg sunum
imllsim Di o, VO ol -1 £81z vo Dis SaGIG! i Asistaniig Almakilsteyenler gin i snein halkla ler v vt Kimet
Benimilsim Diyorsan - ’. 4 q Bro Yenelimi ve Yeneici Asistantia) yENEric yapabilen, insan kaynakart yonefimi,halka ikier ve ticaret hizmefe
' ANETIN \ iy “ ik ve Emlak Yoretmi Tl ' konusunda iy derecede yetistrimis drenciler yetisfirmekiedr,
( - Emlak ve"Emlgk an_etlml - { ) . . e
ICANKAHNAKLAR YONETIM[ A e oy ot retertiat LLBROAANTSNON v SARETALN Yenilenen ders programi fle orta ve kilgUk dleki isletmelerimizin hfiya

*" il | Ay Isletme Yonetimi b4 duydudu bigisayarl Gn muhasebe uygulamalari i bu ifiyaca cevap verecek
-’ / /N 11 Il leerh 1j0len E}l@li? Qﬂg I\,\é - " Sagik Kuramian Isleteciliai ¥ v % Saghk Mk hale gelmistr Odrencilerimizin mezun oldukian sonra hizl ve kolay i
" e . o~ % Tibbi Dokimantasyon ve Sekreterlik R ¥ ‘ . " " - T
& / !.\ Yonet|C|l|g| Ilkelsxsen ETKILI KONUSMA N Tibbi Tanitim ve Pazariama N 4 Benim |§|m bglqbﬂmelenm sadlayacak bu yGntemle mezunlarimizin istihdamina yGnellk
' ISLETME YONETIMI - ) D “ | SAGLIK KURUMLAR Y@NEJFI@ILI@I bk b dm i

TICARET HIZMETLERI




	Page 1

